
Na temelju članka 38. Pravilnika Odjela za biologiju u sastavu Sveučilišta Josipa Jurja 

Strossmayera u Osijeku, Vijeće Odjela za biologiju na l. sjednici u ak. 2024./2025. godini održanoj 

dana 29. listopada 2024. godine, pod 4. točkom dnevnog reda donosi sljedeće 

SMJERNICE 
za vrednovanje izvannastavnih aktivnosti studenata 

Odjela za biologiju u sastavu Sveučilišta Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku 
i način upisa u Dopunsku ispravu o studiju 

Članak l. 

Svrha ovih smjernica Je poticanje studenata na aktivno sudjelovanje u izvannastavnim 

aktivnostima koje razvijaju praktične i socijalne vještine ključne za uspješan ulazak na tržište rada 

te povezivanje studenata s kolegama, profesorima i potencijalnim poslodavcima. 

Članak 2. 

Riječi i pojmovi korišteni u ovim smjernicama, a koji imaju rodno značenje, odnose se jednako na 

muški i ženski rod. 

Članak3. 
Izvannastavne aktivnosti studenata u smislu ovih smjernica imaju sljedeće značenje: 

• Izvannastavne aktivnosti studenata su akademske aktivnosti koje pridonose ishodima 

učenja na prijediplomskoj ili diplomskoj razini studija. To su aktivnosti povezane s 

područjem studiranja, a vrednuju se prema doprinosu razvoju stručnih i generičkih 

kompetencija studenta, kao i prema trajanju i intenzitetu njegovog angažmana. 

• (Su)organizator izvannastavnih aktivnosti može biti Sveučilište, sastavnica ili druga 

domaća ili međunarodna institucija. 

Članak 4. 

U Dopunsku ispravu o studiju (točka 6.1.) unose se podaci o ostalim postignućima koje je student 
stekao tijekom studija, a nisu prethodno obuhvaćeni u strukturi Dopunske isprave o studiju: 

• Rektorova nagrada 

• Nagrada pročelnika 

• pohađanje međunarodnih intenzivnih tečajeva stranog jezika i drugih programa, Erasmus+, 

IAESTE, CEPUS mobilnost (ne potvrđeni ECTS bodovima) 

• prihvaćen za objavljivanje ili objavljen znanstveni ili stručni rad koji nije proistekao iz 

završnog ili diplomskog rada 

• završeni programi koji su važni za procjenu svrhe, razine i korištenje kvalifikacije, a nisu 

obvezni dio studijskog programa (ne potvrđeni ECTS bodovima) 

• izvannastavne aktivnosti koje nisu obvezni dio studijskog programa a obuhvaćane su 

ovim smjernicama (izvannastavni programi studentske podrške, programi za poticanje 

profesionalnog razvoja studenata, volontiranje, izvannastavni stručni ili znanstveni 
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programi, programi popularizacije znanosti i Odjela za biologiju, rad u studentskim 

organizacijama, drugi izvannastavni programi). 

Članak 5. 

U svrhu vrednovanja i priznavanja izvannastavnih aktivnosti koje nisu obvezni dio studijskog 

programa za upis u Dopunsku ispravu o studiju (Dodatne informacije, točka 6.1.), utvrđuju se 

sljedeće kategorije aktivnosti te način vrednovanja: 

Dokaz o provedenoj 
Aktivnost Vještine aktivnosti/aktivnost 

potvrđuje 
l) Izvannastavni programi studentske podrške 
Za priznavanje aktivnosti iz ove kategorije, student mora ostvariti najmanje 30 nastavnih sati 

sudjelovanja u razdoblju od tri godine na prijediplomskom studiju ili dvije godine na diplomskom 

studiju. 

Pedagoške vještine, 
Demonstratura u nastavi na kolegiju na komunikacijske vještine, 
prijediplomskom i/ili diplomskom studiju stručnost i razumijevanje Izvješće o demonstraturi 
Odjela za biologiju, u trajanju od predmeta (područja), koje potpisuje nositelj 
najmanje potpune satnice jedne studijske odgovornost i kolegija 
grupe. profesionalnost u 

akademskom okruženju. 
Vještine vođenja, 
savjetovanja i pružanja Izvješće o provedenim 

Aktivno sudjelovanje u mentoriranju 
podrške, organizacijske aktivnostima potpisano 

mlađih studenata 
vještine, razvijanje timskog od strane studenta 
rada i suradnje, razvijanje mentora i mentoriranog 
komunikacije na stranom studenta 
jeziku. 

2) Izvannastavni programi za poticanje profesionalnog razvoja studenata 
Za priznavanje aktivnosti iz ove kategorije, student mora ostvariti najmanje 30 nastavnih sati 
sudjelovanja u razdoblju od tri godine na prijediplomskom studiju ili dvije godine na diplomskom 
studiju. 

Praktične vještine, 
Uspješno provedena stručna praksa u profesionalno ponašanje, Potvrda Povjerenstva za 
suradnji s udrugom Alumni BiolOs etika i standardi radnog razvoj kari j era 

okruženja. 
Praktične vještine, 

Potvrda 
Neobavezna stručna praksa 

profesionalno ponašanje, 
poslodavca/Uputnica za 

etika i standardi radnog 
praksu 

okruženja. 
Razumijevanje tržišta rada, 

Sudjelovanje na radionicama i/ili mrežno povezivanje, 
predavanjima o razvoju vještina važnih za razumijevanje potencijalnih Potvrda voditelja 
uspješan ulazak na tržište rada područja rada. aktivnosti 
- Predstavljanje poslodavaca Organizacijske vještine, 
- Tjedan karijera komunikacijske vještine, 

timski rad. 
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3) Volontiranje* 
*Za potrebe vrednovanja volontiranja kao izvannastavne aktivnosti na Odjelu za biologiju, 

volontiranje se definira kao društveno koristan i humanitaran rad povezan s područjem studiranja i 

djelatnostima Odjela. Volontiranje mogu organizirati Odjel, Sveučilište ili druge domaće ili 

međunarodne institucije u relevantnom području. Za priznavanje aktivnosti iz ove kategorije, student 

mora ostvariti najmanje 30 nastavnih sati sudjelovanja u razdoblju od tri godine na prijediplomskom 

studiju ili dvije godine na diplomskom studiju. 

Volonterske mogućnosti koje organizira Odjel i Sveučilište 

Potvrda institucije koja 
Sudjelovanje u organizaciji stručnog ili Organizacij sk e i je glavni organizator 
znanstvenog skupa komunikacijske vještine, skupa (ili potvrda 

timski rad. predsjednika 
organizacijskog odbora) 

Sudjelovanje u organizaciji i provedbi 
aktivnosti projekata popularizacije Predsjednik 
znanosti Odjela za biologiju Organizacijske vještine, Povjerenstva za 
(Biolog-l-Ja, Tjedan mozga, Noć šišmiša, komunikacijske vještine, popularizaciju 
Smotra Sveučilišta, Dani otvorenih vrata, timski rad. znanosti/Potvrda 
Dani mladih istraživača, Promocija Odjela organizatora aktivnosti 
po školama i sl.) i Alumni događaja 
Ostale aktivnosti, programi i događanja u Organizacijske vještine, 

Potvrda organizatora 
organizaciji Odjela za biologiju i komunikacijske vještine, 

događaja 
Sveučilišta timski rad. 
Volontiranje na lokalnoj, regionalnoj i nacionalnoj razini 

Primjeri uključuju volontiranje u 
parkovima prirode, zaštićenim 
područjima, edukaciju djece u domovima, 
sudjelovanje u ljetnim i zimskim školama, 
radionicama i sl. Razvijanje organizacijskih i Volonterska knjižica; 
Primjeri na lokalnoj razini: komunikacijskih vještina dnevnik posjeta npr. 
httJ2s://www.volonteka.hr/osijek-i- kroz timski rad, domovima, školama, 
okolica/ unaprjeđivanje vlastitih (izvan kurikulamih 
httQs://dkolektiv.hr/hr/volonterski-centar- kompetencija, aktivnosti) koji 
osijek efikasno ispunjavanje potpisuje voditelj 
httQs://mogu.hr/udruga-mo�:,ru/volonteri/ slobodnog vremena. aktivnosti 
h tt Qs:/ /klas j e. hr/volontiranje/ 
httQs:/ /breza. hr/volonterski-rad/ 
httQS :/l dokkica.hr/volontiranj e/ 

4) lzvannastavni stručni ili znanstveni proerami 
Međunarodna mobilnost (koja nije 

Međukulturalne vještine, 
potvrđena certifikatom) 

fleksibilnost, prilagodljivost, 
Kopija ugovora, odluka, 

- ljetna škola 
stručne vještine i znanje u 

potvrda o sudjelovanju i 
- radionice sl. 
- praksa 

određenom području. 
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Usmeno izlaganje i/ili postersko Prezentacijske vještine, 
Potvrda o 
sud j elovanjulpreslika 

priopćenje na stručnom ili znanstvenom kritičko mišljenje, dizajn i 
priopćenja (zbornik 

domaćem ili međunarodnom skupu vizualna komunikacija. 
radova) 

Liderske vještine (vođenje 
Voditeljstvo studentskog projekta tima, donošenje odluka, Potvrda o odobrenom 
(stručnog ili znanstvenog) rješavanje problema), timski financiranju 

rad, istraživačke vještine. 
Potvrda voditelja 
projekta (studenta ili 
nastavnika) (Predsjednik 

Sudjelovanje na stručnom ili znanstvenom Timski rad, istraživačke studentskog zbora ako je 
projektu vještine, praktične vještine. projekt studentskog 

zbora ili Predsjednik 
udruge ZOA ako je 
projekt udruge) 

5) lzvannastavni programi popularizacije znanosti i Odjela za biologiju 
Za priznavanje aktivnosti iz ove kategorije, student mora osmisliti i realizirati najmanje dvije aktivnosti 
u razdoblju od tri .!!odine na prijediplomskom studiju ili dvije �odine na diplomskom studiju. 
Osmišljavanje i provedba javnih Organizacijske vještine, 
predavanja, tribina, okruglih stolova i sl., vještine vođenja, pedagoške Potvrda organizatora/na 
te osmišljavanje i voditeljstvo radionica u vještine, vještine javnog razini Odjela (nastavnik 
sklopu projekata popularizacije znanosti i nastupa, kreativno mentor/predsjednik 
Odjela za biologiju (na razini Odjela, razmišljanje, komunikacijske povjerenstva/pročelnik) 
Sveučilišta i na nacionalnoj razini) vještine, timski rad. 

Predsjednik 
Voditeljstvo i sudjelovanje u provođenju Liderske vještine (vođenje Povjerenstva za 
studentskih projekata (koji nisu stručni ili tima, donošenje odluka, popularizaciju 
znanstveni) rješavanje problema). znanosti/Potvrda 

organizatora aktivnosti 
6) Rad u studentskim organizacijama 
Priznavanje aktivnosti iz ove kategorije odnosi se samo na obnašanje dužnosti Predsjednika 
StudentskoJ? zbora Odjela za bio[of!.iiu. 

Vještine vođenja, 
organizacijske vještine 
(koordinacija različitih 

Predsjednik Studentskog zbora Odjela za aktivnosti), komunikacijske Pročelnik Odjela 
biologiju vještine, timski rad, vještine (zamjenici Pročelnika) 

pregovaranja, poznavanje 
pravila i propisa, odlučnost, 
samopouzdanje. 

7) Drugi izvannastavni programi 
Druge aktivnosti, ako su prihvatljive, a 

Aktivnost se dokazuje 
nisu se ostvarile kroz neku od navedenih Sve vještine koje doprinose 

adekvatnim dokazom o 
kategorija izvannastavnih aktivnosti (npr. osobnom i profesionalnom 

sudjelovanju (certifikati, 
postignuti izvrsni rezultati na sportskim razvoju (liderske, 
natjecanjima, sudjelovanje na organizacijske, timski rad, 

diplome, službene rang-

međunarodnim studentskim natjecanjima samodisciplina, i sl.) 
liste, rezultati, potvrde 

(osim sportskim) i sl.). 
organizatora i sl.) 
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Članak 6. 

l) Za priznavanje sudjelovanja u izvannastavnim aktivnostima, student je obvezan podnijeti 

zahtjev putem propisanog obrasca i priložiti svu potrebnu dokumentaciju sukladno uputi 

na obrascu najkasnije 30 dana prije obrane završnog ili diplomskog rada putem Ureda za 

studente koji se prosljeđuje Povjerenstvu za nastavu i studente. 

2) Povjerenstvo za nastavu i studente, provjerava valjanost, trajanje i relevantnost 

dostavljenih potvrda o sudjelovanju studenta u izvannastavnim aktivnostima i na temelju 

podnesenog zahtjeva i propisane dokumentacije donosi Potvrdu o priznavanju 

izvannastavnih aktivnosti i upisu u Dopunsku ispravu o studiju. 

Članak 7. 

l) Priznavanje pojedinih kategorija izvannastavnih aktivnosti te zahtjev za priznavanje 

izvannastavnih aktivnosti utvrđeni su posebnim obrascima kako slijedi: 

• Obrazac br. l - Zahtjev za priznavanje izvannastavnih aktivnosti 

• Obrazac br. 2 - Izvješće o provedenoj demonstraturi 

• Obrazac br. 3 - Izvješće o provedenoj aktivnosti mentoriranja studenata 

• Obrazac br.4 - Potvrda o sudjelovalifu u izvannastavnim programima za poticalife 

profesionalnog razvoja studenata 

• Obrazac br. 5 -Potvrda o provedenoj neobaveznoj stručnoj praksi 

• Obrazac br. 6 -Potvrda o sudjelovanju u izvannastavnim programima za volontiranja 

Odjela za biologiju 

• Obrazac br. 7 -Potvrda o sudjelovanju u izvannastavnim programima popularizacije 

znanosti i Odjela za biologiju 

2) Navedeni obrasci u prethodnom stavku nalaze se u prilogu ovih Smjernica i čine njezin 

sastavni dio. 

Članak 8. 

Ove smjernice objavljuju se na oglasnoj ploči i mrežnim stranicama Odjela za biologiju u sastavu 

Sveučilišta Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku i primjenjuju se od ak. 2024./2025. godine. 

KLASA: 602-01/24-01/115 

URBROJ: 2158-60-60-10-24-01 

PROČELNICA 

/� 0//J prof. dr. sc. Tanja Zuna Pfeiffer 
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